
Responsable administratif   

Non du métier     :   responsable administratif

les diplomes demandés sont     :   un BAC +3, un 
certificat d'école,une durée de formation d'un an, 
un BAC pro gestion des administration.

Les compétences requise     :   la rigueur et 
l'organisation sont des qualités requise pour faire 
ce métier. Il doit avoir une polyvalence appréciée 
et avoir le sens de la hiérarchie c'est à dire qu'il 
doit répondre aux attentes de son superieur mais 
il doit aussi entretenir de bon rapport avec 
l'ensemble du personnel.


